
                                                                                           ZAŁĄCZNIK NR 1

Dzielnicowe Biuro Finansów Oświaty-Wola m.st. Warszawy na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U.2013.90 z póź. zm.) zaprasza do złożenia oferty cenowej  na usługi w zakresie codziennego sprzątania   i utrzymania czystości                 w pomieszczeniach DBFO - Wola w  2015 roku.
Harmonogram wykonywanych prac porządkowych ustalany będzie w cyklu comiesięcznym przez zleceniodawcę, określającym częstotliwość sprzątania pomieszczeń biurowych.
Codzienny zakres wykonywanych czynności obejmować będzie:

- zamiatanie i mycie na mokro powierzchni podłóg, ścian malowanych farbą olejną ciągów komunikacyjnych (klatka schodowa, korytarze o powierzchniach kamiennych)
- wycieranie kurzu, przecieranie na wilgotno mebli, sprzętów biurowych, urządzeń będących na wyposażeniu pomieszczeń sprzątanych wg harmonogramu,
- mycie na wilgotno parapetów, drzwi, futryn, kaloryferów w sprzątanych pomieszczeniach,

- odkurzanie wykładzin dywanowych, ewentualne usuwanie zabrudzeń wykładzin                            w sprzątanych pomieszczeniach,

- odkurzanie siedzeń tapicerskich, wycieranie na wilgotno twardych części foteli i krzeseł będących na wyposażeniu pomieszczeń,

- codzienne opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków we wszystkich pomieszczeniach biurowych,
- wg potrzeb czyszczenie ścian z pajęczyn i kurzu
- codzienne sprzątanie pomieszczenia palarni, opróżnianie popielnic.

Codzienne sprzątanie 3 pomieszczeń sanitariatów:

- mycie umywalek, muszli, zlewozmywaków, armatury, dozowników, luster,
- mycie podłóg wykonanych z płytek ceramicznych,
- opróżnianie koszy na śmieci

- 2 x w miesiącu mycie ścian wyłożonych płytkami ceramicznymi.
- bieżące uzupełnianie papieru toaletowego, ręczników papierowych Z, mydła                                    w płynie.(środki dostarczane przez wykonawcę usługi)

Czynności wykonywane 2 x w tygodniu:

- kompleksowe sprzątanie gabinetów Dyrektora, Głównego Księgowego, sekretariatu.
Czynności wykonywane 1 x w miesiącu:

- zamiatanie i mycie na mokro podłóg w pomieszczeniach archiwów, pomieszczeniach gospodarczych, sali konferencyjnej,
- wycieranie z kurzu, przecieranie na mokro mebli będących na wyposażeniu ww. pomieszczeń.
Sprzątanie pomieszczeń przy użyciu sprzętów i profesjonalnych środków czystości posiadających atesty PZH dostarczonych przez wykonawcę usługi niezbędnych do zrealizowania zamówienia.
Przewidywane godziny wykonywania czynności porządkowych na terenie DBFO - Wola                          w godzinach 1000 – 1600.
Dzielnicowe Biuro Finansów Oświaty-Wola m.st. Warszawy przewiduje zawarcie umowy na 2 miesięczny okres próbny.
Jednocześnie prosimy o przedstawienie oferty cenowej na usługi porządkowe                        w zakresie utrzymania właściwego stanu porządkowego terenu DBFO-Wola w okresie zimowym – odśnieżania nawierzchni miejsc parkingowych, ciągów dla pieszych, chodnika przylegającego do posesji ( obejmuje okres od dnia 1.XII.2014 r. – 31.III.2015 r. )
Prosimy o przedstawienie formy współpracy oraz zasad komunikacji i monitorowania                   w zakresie prac porządkowych – określenie czasu reakcji na uprzątnięcie terenu w przypadku opadów śniegu, zapewnienia utrzymania właściwego stanu porządkowego terenu                            w przypadku opadów ciągłych. 
Informacji dotyczących złożenia oferty udziela pracownik Zespołu Administracyjno Organizacyjnego – Andrzej Groszak telefon 22 535-61-28.
Termin złożenia ofert cenowych do dnia 28.11.2014 r. do godz. 900 osobiście w siedzibie DBFO – Wola, ul. Rogalińska 2 , lub na adres sekretariat@dbfo-wola.waw.pl, fax 22 535 61 24

 fax 22 535 61 24.
